
Zarządzenie Nr 1/2026 

Prezesa Centralnego Wodociągu Żuławskiego Sp. z o.o. w Nowym Dworze Gdańskim z dnia 
12.01 .2026r. 

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu udzielania zamówień o wartości niższej niż 170 OOO PLN 
netto przez Centralny Wodociąg Żuławski Sp. z o.o . w Nowym Dworze Gdańskim. 

Na podstawie§ 9 Regulaminu Zarządu Centralnego Wodociągu Żuławskiego Sp. z o.o. w Nowym 
Dworze Gdańskim zarządzam, co następuje: 

§1 

Wprowadza się Regulamin udzielania zamówień o wartości niższej niż 170 OOO PLN netto przez 
Centralny Wodociąg Żuławski Sp. z o.o. w Nowym Dworze Gdańskim stanowiący załącznik do 
niniejszego zarządzenia. 

§2 

Traci moc Zarządzenie Nr 16/2023 z dnia 20.09.2023 Prezesa Centralnego Wodociągu Żuławskiego 
Sp. z o.o. w Nowym Dworze Gdańskim w sprawie: wprowadzenia Regulaminu udzielania 
zamówień o wartości niższej niż 130 OOO PLN netto. 

§3 
Wykonanie zarządzenia powierza się Kierownikom Działów. 

§4 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia. 
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e) kryterium lub kryteria oceny ofert oraz opis sposobu dokonywania ich oceny, 
f) termin i miejsce złożenia ofert, 
g) sposób komunikowania się Stron. 

5. Zakupy dostaw lub usług o wartości do 90.000,00 .zł bez podatku od towarów i usług nie 

wymagają procedury określonej w pkt.3 i są dokonywane na zasadach rynkowych z 
dowolnym sprzedawcą/dostawcą/wykonawcą po uzyskaniu zgody na zakup Kierownika 
Zamawiającego lub osoby przez niego upoważnionej. 

Rozdział IV 

Udzielenie zamówienia 

§4 

1. Po otrzymaniu ofert, pracownik upoważniony/merytoryczny składa do kierownika 

Zamawiającego lub upoważnionej przez niego osoby, protokół z postępowania zawierający 

zestawienie porównawcze wszystkich otrzymanych ofert, z wyszczególnieniem ofert 

odrzuconych oraz ich ocenę wraz z uzasadnioną propozycją wyboru Wykonawcy. Wzór 

protokołu stanowi załącznik nr 2 do Regulaminu. 

2. Wyboru Wykonawcy dokonuje Kierownik Zamawiającego. 

3. Udzielenie zamówienia następuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej. Umowę 

podpsuje Kierownik Zamawiającego lub upoważniona przez niego osoba. 

4. Umowę sporządza się co najmniej w dwóch egzemplarzach, z których jeden egzemplarz 

przeznaczony jest dla Wykonawcy, a drugi dla Zamawiającego. 

5. Dokumentacja z rozeznania rynku prowadzona i przechowywana jest przez pracownika 

merytorycznego prowadzącego postępowanie. 

Rozdział VI 

Przepisy końcowe 
1 Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania bez podania przyczyn. 

2 Zamawiający może odstąpić od poszczególnych postanowień niniejszego regulaminu w 

przypadku wystąpienia awarii lub innego zdarzenia o charakterze nagłym i nie możliwym do 

przewidzenia, lub innych okoliczności uzasadnionych interesem Zamawiającego 

3 Do zamówień realizowanych w ran1ach projektów współfinansowanych prze fundusze Unii 

Europejskiej stosuje się wytyczne właściwe dla programów w ramach których realizowane są 

te projekty. 

4 Zamawiający zastrzega sobie prawo ustanowienia odmiennych warunków postępowania niż 

przewiduje to niniejszy Regulamin dla potrzeb określonego zamówienia w szczególnie 

uzasadnionych przypadkach, albo gdy leży to w interesie Zamawiającego. 

5 Zmiany do poszczególnych postanowień oraz zakresu niniejszego Regulaminu mogą być 

dokonywane w drodze odrębnych zarządzeń Kierownika Zamawiającego lub upoważnionej 

przez niego osoby. 

Załączniki : 

1. Wniosek o wszczęcie postępowania poniżej kwoty 170 OOO PLN; 

2. Wzór Protokołu z wyboru wykonawcy 



Regulamin udzielania zamówień o wartości niższej niż 170 OOO PLN netto 
przez Centralny Wodociąg Żuławski w Nowym Dworze Gdańskim Sp. z o.o. 

Rozdział I 
Definicje 

§1 

1. Regulamin stosuje się do udzielania zamówień o wartości niższej niż 170 000,00 PLN netto , 
zwanych dalej „zamówieniami". 

2. Ilekroć w niniejszym Regulaminie jest mowa o: 
1) Zamawiającym - należy przez to rozumieć Centralny Wodociag Żuławski w Nowym 

Dworze Gdańskim Sp. z o.o. 
2) Kierowniku Zamawiającego - należy przez to rozumieć Prezesa Zarządu lub inną 

osobę, która zgodnie z obowiązującymi przepisami jest uprawniona do zarządzania 
Zamawiającym, 

3) kierowniku komórki organizacyjnej należy przez to rozumieć osobę 
odpowiedzialną za stosowanie i egzekwowanie stosowania Regulaminu w powierzonej 
mu komórce, 

4) komórce - należy przez to rozumieć komórkę organizacyjną Zamawiającego, 

5) pracowniku merytorycznym - należy przez to rozumieć pracownika komórki 
odpowiedzialnego za przeprowadzenie procedury przewidzianej Regulaminem, celem 
udzielenia zamówienia, 

6) ofercie najkorzystniejszej - należy przez to rozumieć ofertę wybraną : 
a) z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji, równego traktowania wykonawców 1 

przejrzystości prowadzenia komunikacji oraz procesu zbierania ofert, 
b) w sposób celowy i oszczędny, 
c) mając na celu uzyskanie najlepszych efektów ekonomicznych z danych nakładów, 
d) po porównaniu istotnych warunków złożonych ofert, w szczególności oferowanych 

cen, terminów wykonania, okresów gwarancyjnych, innych warunków zamówienia 
istotnych ze względu na osiągnięcie założonego celu, 

e) w sposób umożliwiający terminową realizację zadań, 

f) w korelacji z terminami wynikającymi z wcześniej zaciągniętych zobowiązań, 
7) Wykonawcy - należy przez to rozumieć podmiot, który ubiega się o udzielenie 

zamówienia albo składa ofertę w postępowaniu prowadzonym przez Zamawiającego, 
8) zamówieniu - należy przez to rozumieć zawarcie umowy odpłatnej pomiędzy 

Zamawiającym, a Wykonawcą, której przedmiotem jest nabycie przez Zamawiającego 
od wybranego Wykonawcy robót budowlanych, dostaw lub usług. 

9) Awaria - należy przez to rozumieć nagłe, nieprzewidziane uszkodzenie lub zniszczenie 
wymagające natychmiastowego usunięcia w ciągach technologicznych na 

terenie/obiektach zamawiającego z obszaru maszyn, urządzeń mechanicznych, 

energetycznych, technologicznych, automatyki, informatyki i telekomunikacji, 

uniemożliwiające lub ograniczające ich użytkowanie, mające bezpośredni 

wpływ na ograniczenie dostaw wody albo zakłócające odbiór ścieków, Za 



awane uznaJe się również zdarzenia skutkujące powstaniem zagrożenia dla 

środowiska lub zagrożenia dla zdrowia ludzi. 

Rozdział II 
Przygotowanie postępowania 

§2 

1. Procedurę udzielenia zamówienia wszczyna komórka zainteresowana składając pisemny 
wniosek do Kierownika Zamawiającego lub upoważnionej przez niego osoby, z 
wykorzystaniem wzoru wniosku stanowiącego załącznik nr 1 do Regulaminu - wniosek 
podlega rejestracji w komórce odpowiedzialnej za przygotowanie i przeprowadzenie 
zamówienia, 

2. Wniosek, o którym mowa w pkt. 1 zawiera w szczególności: 
1) nazwę komórki przygotowującej postępowanie, 
2) przedmiot zamówienia 
3) termin realizacji/wykonania zamówienia, 

4) informację (uzasadnienie) dotyczącą potrzeby udzielenia zamówienia 

5) nazwę i adres potencjalnych wykonawców zamówienia. 
6) szacunkową wartość zamówienia w PLN. Dokumentami potwierdzającymi ustalenie 

szacunkowej wartości zamówienia są w szczególności: 
a) zapytania skierowane do potencjalnych wykonawców, 
b) odpowiedzi cenowe wykonawców, 
c) widoki wydruki ze stron internetowych zawierające ceny usług i towarów, 
d) dane z umów z innych postępowań ( obejmujących analogiczny przedmiot 

zamówienia) z okresu poprzedzającego moment szacowania wartości zamówienia. 
7) ustalenia wartości zamówienia dokonuje się nie wcześniej niż 3 miesiące przed dniem 

wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia. 

Rozdział III 
Procedury 

§3 

1. Nadrzędnym celem postępowania jest udzielenie zamówienia na podstawie oferty 
najkorzystniejszej ekonomicznie. 

2. Każde postępowanie winno być przeprowadzone z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji, 
równego traktowania wykonawców i przejrzystości prowadzenia komunikacji oraz procesu 
zbierania ofert. 

3. W celu udzielenia zamówienia, pracownik upoważniony/merytoryczny przygotowuje i wysyła 
zapytanie cenowe do co najmniej trzech potencjalnych Wykonawców z tej samej branży, 
drogą pisemną lub za pośrednictwem poczty elektronicznej, 

4. Zapytanie cenowe powinno zawierać co najmniej : 
a) dane Zamawiającego oraz osoby prowadzącej postępowanie z którą należy się 
komunikować, 
b) szczegółowy opis przedmiotu zamówienia, 
c) termin realizacji zamówienia, 
d) warunki udziału w postępowaniu, 
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Centralny 
Wodociąg 
Żuławski 

TM 

Zał. m 1 wniosek o wszczęcie postępowania 

Wniosek o wszczęcie postępowania 

realizowanego na podstawie Regulaminu udzielania zamówień o wartości niższej niż 170 OOO pin 
netto przez Centralny Wodociąg Żuławski w Nowym Dworze Gdańskim Sp. z o.o. 

1) Nazwa komórki organizacyjnej : 
2) Opis przedmiotu zamówienia: 
3) termin realizacji/wykonania zamówienia: 
4) uzasadnienie dotyczące potrzeby udzielenia zamówienia: 
5) nazwę i adres potencjalnych wykonawców zamówienia: 
6) szacunkowa wartość zamówienia 

Podpis pracownika merytorycznego 

Podpis kierownika komórki organizacyjnej 

Podpis Kierownika Zamawiającego 



Centralny 
Wodociąg 
Żuławski 

TM 

Wzór zał. m 2 

Protokół 

z postępowania o udzielenie zamówienia prowadzonego w trybie Regulaminu udzielania 
zamówień o wartości niższej niż 170 OOO PLN netto 

przez Centralny Wodociąg Żuławski w Nowym Dworze Gdańskim Sp. z o.o. 

1. Opis przedmiotu zamówienia: 

2. Informacja o sposobie upublicznia 

3. Zestawienie ofert 

4. Uzasadnienie wyboru 

Protokół sporządzono data podpis .................. r. 

ZATWIERDZAM 


