Zarzadzenie nr 16/2023
Prezesa Centralnego Wodociggu Zulawskiego Sp. z 0.0. w Nowym Dworze Gdanskim
z dnia 20.09.2023r.

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien o warfosci niiszej ni
130 000 PLN netto przez Centralny Wodocigg Zulawski Sp. 7 o.0. w Nowym Dworze
Gdariskim.

Na podstawie § 9 Regulaminu Zarzadu Centralnego Wodociggu Zulawskiego Sp. z o.o.
w Nowym Dworze Gdanskim zarzadzam, co nast¢puje:

§1
Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zamowien o wartosci nizszej niz 130 000 PLN netto przez
Centralny Wodocigg Zutawski Sp. z 0.0. w Nowym Dworze Gdariskim stanowiacy zalgcznik do
niniejszego zarzadzenia.

§2
Traci moc Zarzgdzenie Nr 19/2021 z dnia 21.06.2021 Prezesa Centralnego Wodociggu
Zutawskiego Sp. z 0.0. w Nowym Dworze Gdanskim w sprawie: wprowadzenia Regulaminu
udzielania zamo6wien o wartosci mniejszej niz 130 000 PLN netto.

§3

Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Kierownikowi Dzialu Organizacyjnego.

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

gREZESZQRZADU

mgr Tomasz Szczeparisk



1.

Zalgcznik do Zarzgdzenia nr 16/23 Prezesa Zarzgdu
Centralnego Wodociggu Zulawskiego Sp. z o.o.

W Nowym Dworze Gdarniskim

Z dnia 20.09.2023 r.

Regulamin udzielania zaméwien o wartosci nizszej niz 130 000 PLN netto
przez Centralny Wodocigg Zulawski Sp. z 0.0. w Nowym Dworze Gdaiskim

Rozdzial 1
Definicje

§1

Regulamin stosuje si¢ do udzielania zamoéwien o wartosci nizszej niz 130 000,00 PLN netto ,
zwanych dalej ,,zaméwieniami”.
liekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1
2)
3)
4)

5)

6)

7

8)

9)

Zamawiajgcym - nalezy przez to rozumie¢ Centralny Wodociag Zutawski Sp. z 0.0. w

Nowym Dworze Gdanskim ,

Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Prezesa Zarzadu lub inng

osobg, ktora zgodnie z obowigzujagcymi przepisami jest uprawniona do zarzadzania

Zamawiajgcym,

Kierowniku komdrki organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ osobe odpowiedzialng

za stosowanie i egzekwowanie stosowania Regulaminu w powierzonej mu komorce,

Komoéree — nalezy przez to rozumie¢ komoérke organizacyjng Zamawiajacego,

Pracowniku merytorycznym — nalezy przez to rozumie¢ pracownika komorki

odpowiedzialnego za przeprowadzenie procedury przewidzianej Regulaminem, celem

udzielenia zamowienia,

Ofercie najkorzystniejszej - nalezy przez to rozumie¢ ofert¢ wybrang :

a) z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow i
przejrzystosci prowadzenia komunikacji oraz procesu zbierania ofert,

b) w sposdb celowy i oszczg¢dny,

c) majge na celu uzyskanie najlepszych efektow ekonomicznych z danych naktadow,

d) po poréwnaniu istotnych warunkow zlozonych ofert, w szczegolnosci oferowanych
cen, termindéw wykonania, okresow gwarancyjnych, innych warunkéw zamdéwienia
istotnych ze wzgledu na osiagnigcie zalozonego celu,

e) w sposob umozliwiajacy terminowg realizacje zadan,

f)  w korelacji z terminami wynikajgcymi z wczesniej zaciggnietych zobowigzan,

Wykonawey — nalezy przez to rozumie¢ podmiot, ktéry ubiega si¢ o udzielenie

zamowienia albo sklada oferte w postgpowaniu prowadzonym przez Zamawiajgcego.

Zamoéwieniu - nalezy przez to rozumie¢ zawarcie umowy odplatnej pomigdzy

Zamawiajgcym, a Wykonawcg, ktorej przedmiotem jest nabycie przez Zamawiajacego

od wybranego Wykonawcy robot budowlanych, dostaw lub ustug.

Awarii — nalezy przez to rozumiec nagle, nieprzewidziane uszkodzenie lub zniszczenie

wymagajgce natychmiastowego usunigcia w  ciggach technologicznych na

terenie/obicktach zamawiajacego z obszaru maszyn, urzadzefi mechanicznych,

energetycznych, technologicznych, automatyki, informatyki i telekomunikacji,

uniemozliwiajgce lub ograniczajace ich uzytkowanie, majgce bezposredni wplyw na

ograniczenie dostaw wody albo zaklécajace odbior Sciekow, Za awarie uznaje si¢ rOwniez
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zdarzenia skutkujace powstaniem zagrozenia dla srodowiska lub zagrozenia dla zdrowia
ludzi.

Rozdziat 11
Przygotowanie postepowania

§2

Procedurg udzielenia zaméwienia wszczyna komorka zainteresowana skladajac pisemny
wniosek do Kierownika Zamawiajacego lub upowazZnionej przez niego osoby, z
wykorzystaniem wzoru wniosku stanowigcego zalacznik nr 1 do Regulaminu — wniosek
podlega rejestracji w komoérce odpowiedzialnej za przygotowanie i przeprowadzenie
zamoOwienia.
Whiosek, o ktérym mowa w pkt. 1 zawiera w szczegolnosci:
1) nazwe komérki przygotowujacej post¢powanie,
2) przedmiot zamowienia
3) termin realizacji/wykonania zamowienia,
4) informacje¢ (uzasadnienie) dotyczacg potrzeby udzielenia zamowienia
5) nazwe i adres potencjalnych wykonawcéw zamowienia.
6) szacunkowa wartos¢ zamowienia w PLN. Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie
szacunkowej wartoéci zamowienia s w szczegolnosci:
a) zapytania skierowane do potencjalnych wykonawcow,
b) odpowiedzi cenowe wykonawcow,
¢) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towarow,
d) dane zuméw z innych postgpowan (obejmujgcych analogiczny przedmiot zaméwienia)
z okresu poprzedzajacego moment szacowania warto$ci zamowienia.
7) ustalenia warto$ci zamowienia dokonuje si¢ nie wezesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia.

Rozdzial ITT
Procedury

§3

Nadrzgdnym celem postgpowania jest udzielenie zaméwienia na podstawie oferty
najkorzystniejszej ekonomicznie.

Kazde postgpowanie winno by¢ przeprowadzone z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji,
rownego traktowania wykonawcow i przejrzystosci prowadzenia komunikacji oraz procesu
zbierania ofert.

W celu udzielenia zamowienia, pracownik upowazniony/merytoryczny przygotowuje i wysyla
zapytanie cenowe do co najmniej trzech potencjalnych Wykonawcow z tej samej branzy, droga
pisemng lub za posrednictwem poczty elekironiczne;j.

Zapytanie cenowe powinno zawiera¢ co najmniej :

a) dane Zamawiajacego oraz osoby prowadzacej postgpowanie z kidrg nalezy si¢ komunikowac,
b) szczegblowy opis przedmiotu zaméwienia,

¢) termin realizacji zamowienia,



d) warunki udziatu w postgpowaniu,

e) kryterium lub kryteria oceny ofert oraz opis sposobu dokonywania ich oceny,

f) termin i miejsce ztozenia ofert,

£) sposob komunikowania si¢ Stron.

Zakupy dostaw lub ustug o wartosci do 50.000,00 zt bez podatku od towaréw i ustug nie
wymagajg procedury okreslonej w pkt.3 i s3 dokonywane na zasadach rynkowych z dowolnym
sprzedawca/dostawcg/wykonawcg po uzyskaniu zgody na zakup Kierownika Zamawiajacego
lub osoby przez niego upowaznione;.

Rozdzial IV
Udzielenie zamowienia

§4

Po ofrzymaniu ofert, pracownik upowazniony/merytoryczny skiada do kierownika
Zamawiajgcego lub upowaznionej przez niego osoby, protokol z postgpowania zawierajgcy
zestawienie porOwnawcze wszystkich otrzymanych ofert, z wyszczegolnieniem ofert
odrzuconych oraz ich oceng wraz z uzasadniong propozycja wyboru Wykonawcy. Wzor protokolu
stanowi zalgcznik nr 2 do Regulaminu.

Wyboru Wykonawcy dokonuje Kierownik Zamawiajacego.

Udzielenie zamowienia nastgpuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej. Umowg podpsuje
Kierownik Zamawiajacego lub upowazniona przez niego osoba.

Umowe sporzadza si¢ co najmniej w dwoch egzemplarzach, z ktérych jeden egzemplarz
przeznaczony jest dla Wykonawcy , a drugi dla Zamawiajgcego.

Dokumentacja z rozeznania rynku prowadzona i przechowywana jest przez pracownika
merytorycznego prowadzacego postgpowanie.

Rozdzial V

Przepisy koncowe
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyn.
Zamawiajagcy moze odstapi¢ od poszczegolnych postanowien niniejszego regulaminu w
przypadku wystapienia awarii i usunigcia jej skutkow.
Do zamowien realizowanych w ramach projektow wspotfinansowanych prze fundusze Unii
Europejskiej stosuje si¢ wytyczne wilasciwe dla programéw w ramach ktorych realizowane sg
te projekty.
Zamawiajagcy zastrzega sobie prawo ustanowienia odmiennych warunkow postgpowania niz
przewiduje to niniejszy Regulamin dla potrzeb okreslonego zamoéwienia w szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach, albo gdy lezy to w interesie Zamawiajacego.
Zmiany do poszczeg6lnych postanowien oraz zakresu niniejszego Regulaminu mogg by¢
dokonywane w drodze odrebnych zarzadzen Kierownika Zamawiajgcego lub upowaznionej
przez niego osoby.

Zalaczniki :

1.

Whniosek o wszczecie postepowania ponizej kwoty 130 000 PLN;

2. Wzodr Protokotu z wyboru wykonawcey



™
Centralny

N  Wodociqg

Zutawski

Zal. nr 1

Whiosek o wszezgcie post¢powania

realizowanego na podstawie Regulaminu udzielania zamowien o warto§ci nizszej niz

130 000 PLN netto przez Centralny Wodocigg Zulawski Sp. z 0.0. w Nowym Dworze Gdanskim.

1
2)
3)
4)
3)
6)

Nazwa komorki organizacyjne;j :

Opis przedmiotu zaméwienia:

Termin realizacji/wykonania zaméwienia:

Uzasadnienie dotyczgce potrzeby udzielenia zamowienia:
Nazwe i adres potencjalnych wykonawcéw zamowienia:
Szacunkowa warto$¢ zamdwienia

Podpis pracownika merytorycznego

Podpis kierownika komarki organizacyjnej

Podpis Kierownika Zamawiajgcego



™

Centralny
NN Wodociqg

Zutawski

Zal nr 2

Protokol
z postepowania o udzielenie zamdwienia prowadzonego w trybie Regulaminu udzielania
zamowien o wartosci nizszej niz 130 000 PLN netto
przez Centralny Wodociag Zulawski Sp. z 0.0. w Nowym Dworze Gdanskim.

1. Opis przedmiotu zamowienia:
2. Informacja o sposobie upublicznia
3. Zestawienie ofert
4. Uzasadnienie wyboru
Protokot sporzadzono data podpis .................. r.

ZATWIERDZAM



