Zarzadzenie nr 22/2020
Prezesa Centralnego Wodociggu Zulawskiego sp. z 0.0. w Nowym Dworze Gdaniskim
z dnia 10.11.2020 r.

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu zawierania uméw w Centralnym Wodociggu
Zulawskim sp. 7 o0.0. do ktérych nie stosuje sie ustawy Prawo Zamowieni Publicznych.

Na podstawie § 9 Regulaminu Zarzadu Centralnego Wodociagu Zulawskiego Sp. z o.o.
w Nowym Dworze Gdanskim zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ Regulamin zawierania uméw w Centralnym Wodociggu Zulawskim sp. z o.o.
do ktérych nie stosuje sig ustawy Prawo Zaméwierr Publicznych, stanowigcy zatgcznik do
niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Kierownikowi Dzialu Organizacyjnego.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

mgr Tomesz Szczepeariskl






REGULAMIN ZAWIERANIA UMOW
W CENTRALNYM WODOCIAGU ZUtAWSKIM SP. Z 0.0.
DO KTORYCH NIE STOSUJE SIE USTAWY
PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

DOTYCZY ZAMOWIEN WSPOLFINANSOWANYCH ZE SRODKOW
UNIi EUROPEIJSKIES O WARTOSCI POWYZEJ 20 TYSIECY ZtOTYCH ,
A PONIZEJ PROGOW UNIJNYCH

RozezNANIE RYNKU: oD 20 000 PLN po 50 000 PLN

ZASADA KONKURENCYINOSCI 0D 50 000 PLN po PROGOW UNIJNYCH
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§ 1 CEL 1 ZAKRES

Celem regulaminu jest okreslenie zasad zawierania umow, do ktérych nie majg zastosowania przepisy
ustawy Prawo Zamowien Publicznych. Regulamin uwzglednia zasady zawierania uméw okreslone w
Wytycznych do kwalifikowania wydatkow w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i

Srodowisko.

10.

§ 2 ODPOWIEDZIALNOSC | PRZESTRZEGANIE

Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamoéwienia odpowiada
Kierownik Zamawiajgcego.

Kierownik Zamawiajgcego moze pisemnie powierzy¢ wykonywanie zastrzezonych dla niego
czynnosci pracownikom Zamawiajgcego.

Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia odpowiadajg
pracownicy Zamawiajgcego w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci w postepowaniu oraz
czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania.

Kierownik Zamawiajgcego moze udzieli¢ petnomocnictwa do udzielenia zamdwienia na
zasadach ogdélnych wynikajacych z przepiséw Kodeksu cywilnego.

Zamawiajgcy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zaméwienia w sposob
zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie Wykonawcoéw, zgodnie
z zapisami niniejszego Regulaminu.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia jest jawne z dniem jego wszczecia.

Nie ujawnia sie informacji stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdZniej niz w terminie do skfadania
ofert lub wniosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu zastrzegt, ze nie mogg by¢ one
udostepnione oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.
Wykonawca nie moze zastrzec informacji dotyczacej firmy, adresu, ceny oferty, terminu
wykonania zamdwienia, okresu gwarancji, warunkéw ptatnosci.

Czynnoséci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamowienie wykaonujg osoby zapewniajgce bezstronnosc¢ i obiektywizm.

Zamawiajgcy moze wspdlnie z innym Zamawiajgcym przeprowadzi¢ postepowanie i udzielic
zamowienia wyznaczajac sposrod siebie Zamawiajgcego upowaznionego do przeprowadzenia
postepowania i udzielenia zamdéwienia w ich imieniu i na ich rzecz.

W celu unikniecia konfliktu intereséw zamoéwienia publiczne, nie mogag by¢ udzielane
podmiotom powigzanym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe
rozumie sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w imieniu
beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

a. uczestniczeniu w spéice jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,
b. posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akgji,

c. pelnieniu funkcji czionka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

d. pozostawaniu w zwigzku maizeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewieristwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. W przypadku, gdy instytucja
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bedaca strong umowy stwierdzi udzielenie zaméwienia podmiotowi powigzanemu w
spos6b inny niz wskazane w lit. a-d, jest zobowigzana przed wezwaniem do zwrotu
srodkéw wykazac istnienie faktycznego naruszenia zasady konkurencyjnosci poprzez
istniejace powiazanie.

Dokumentacja z postepowania jest jawna. Oferty sg jawne od momentu ich otwarcia.
Zamawiajacy udostepnia dokumentacje z postepowania w wyznaczonym terminie na pisemny
wniosek Wykonawcy.

Zamawiajacy przechowuje dokumentacje wraz z zatacznikami zgodnie z wymogami instytucji
wspétfinansujacej postepowanie, jednak nie krocej niz przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia
postepowania o udzielenie zamdéwienia, w sposéb gwarantujacy jej nienaruszalnosc.

§ 3 KOMISIA PRZETARGOWA

Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdéwienia odpowiadajg
pracownicy Zamawiajgcego w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci w postepowaniu oraz
czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania.
Zaméwienia ponizej 50 000 zfotych zostajg powierzone w zakresie przygotowania i
przeprowadzenia Kierownikom Dziatéw, nie powotuje sie Komisji Przetargowe;j.
Kierownik Zamawiajgcego moie powofa¢ komisje do przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zaméwienia (>50 000 zfotych), zwang dale] , komisjg przetargowg”. Odstepujac od
powotania komisji przetargowej, Kierownik Zamawiajgcego okresla sposob prowadzenia
postepowania  zapewniajagcy  sprawno$¢  udzielania  zamdwieri, indywidualizacje
odpowiedzialnosci za wykonywane czynnosci oraz przejrzystos$¢ prac. Komisja przetargowa
moze mie¢ charakter staty lub moze by¢ powotywana do przygotowania i przeprowadzenia
okreslonych postepowan.
Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym Kierownika Zamawiajacego powotywanym do
oceny spetniania przez Wykonawcdéw warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia oraz do badania i oceny ofert.
Kierownik Zamawiajgcego moze powierzy¢ komisji przetargowej dokonanie innych, niz
okreslone w ust. 4, czynnosci zwigzanych z przygotowaniem postepowania o udzielenie
zamowienia. Przepisy niniejszego paragrafu stosuje sie odpowiednio.
Komisja przetargowa w szczegolnosci przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego propozycje
wykluczenia Wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, a takze w
zakresie, o ktérym mowa w ust. 4 wystepuje z wnioskiem o uniewazZnienie postepowania o
udzielenie zamoéwienia.
Cztonkoéw komisji przetargowe]j powotuje i odwotuje Kierownik Zamawiajacego.
Komisja przetargowa skfada sie z co najmniej trzech osab.
Kierownik Zamawiajacego okresla organizacje, skfad, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw
cztonkéw komisji przetargowej, majac na celu zapewnienie sprawnosci jej dziatania,
indywidualizacji odpowiedzialnosci jej cztonkédw za wykonywane czynnosci oraz przejrzystosci
jej prac.
Jezeli dokonanie okre$lonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamoéwienia wymaga wiadomosci specjalnych, Kierownik
Zamawiajgcego, z wiasnej inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej, moze powotac
biegtych. Cztonkami komisji przetargowej moga by¢ osoby nie bedace pracownikami
Zamawiajgcego.
Cztonkowie komisji majg prawo do:

a. wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z praca komisji,
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b. przedstawienia zastrzezen, jezeli dokument lub decyzja, bedaca przedmiotem prac

komisji, w jego przekonaniu ma znamiona btedu lub pomyiki,

c. zgloszenia, w kazdym czasie, pisemnych zastrzezen do przewodniczacego komisji.
Oferty, opinie biegtych, oswiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje
sktadane przez Zamawiajgcego | Wykonawcéw oraz umowa w sprawie zamoéwienia stanowia
zatgczniki do dokumentacji.

Osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia (dotyczy takie
procedury rozeznania rynku) podlegajg wylgczeniu, jezeli:

a. ubiegaja sie o udzielenie tego zamodwienia,

b. pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub sg
zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z Wykonawcg, jego zastepca
prawnym lub cztonkami organdw zarzgdzajgcych lub organéw nadzorczych Wykonawcéow
ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia,

c. przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia
pozostawaly w stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawcg lub byty cztonkami organow
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych Wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia,

d. pozostajg z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzic¢
uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnosci tych oséb,

e. zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o
udzielenie zamoéwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci
majatkowych.

Osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia skfadajg pod rygorem
odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu
okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 13.

Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia podjete przez osobe podiegajaca
wyfaczeniu po powzieciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o kiérych mowa w ust. 13,
powtarza sie z wyjgtkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych nie wptywajacych na
wynik postepowania.

§ 4 SZACOWANIE WARTOSCI ZAMOWIENIA

Wartoéé zaméwienia ustala sie w odniesieniu do danego projektu. Po stwierdzeniu, ze szacunkowa
warto$é zamowienia nie przekracza wartosci wskazanej w art. 4 ust. 8 Pzp, okresla sie wartosc
zamdwienia w odniesieniu do danego projektu w celu stwierdzenia, czy zamowienie podlega
zasadzie konkurencyjnosci, czy procedurze rozeznania rynku.
Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy,
bez podatku od towaréw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscig, z uwzglednieniem ewentualnych
zamowien ,uzupetniajgcych”.
Proces szacowania wartosci zaméwienia nalezy udokumentowac, a dokumentacje przechowywac
na potrzeby kontroli.

. Zabronione jest zanizanie wartosci szacunkowej zamowienia lub jego podziat skutkujacy zanizeniem

jego wartosci szacunkowej (takze w odniesieniu do zamdéwien, do kitorych stosuje sie rozeznanie



rynku lub zasade konkurencyjnosci), przy czym ustalajgc warto$é zamdwienia nalezy wzigé pod
uwage koniecznos¢ tacznego spetnienia nastepujacych przestanek:

a. ustugi, dostawy oraz roboty budowlane s3 tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,
b. mozliwe jest udzielenie zamdwienia w tym samym czasie,
c. mozliwe jest wykonanie zamdwienia przez jednego Wykonawce.

5. W przypadku udzielania zamoéwienia w czeiciach (z okreslonych wzgledéw ekonomicznych,
organizacyjnych, celowosciowych), wartos¢ zamodwienia ustala sie jako taczna wartosé
poszczegdlnych jego czesci.

6. Szacowanie wartosci zaméwienia dokonuje sie nie wczesniej niz na 3 miesigce przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zamdéwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg dostawy lub
ustugi i nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania, jezeli przedmiotem
zamowienia sg roboty budowlane. Czynnos¢ szacowania wartosci zaméwienia jest dokumentowana
w formie pisemne;j.

§ 5 ROZEZNANIE RYNKU

1. W przypadku uméw, ktérych wartosc przekracza kwote 20 000 zi, ale nie przekracza 50 000 zt (bez
podatku od towardw i ustug), Zamawiajgcy musi posiadaé, o ile to mozliwe, dokumenty
potwierdzajgce rozeznanie rynku, wskazujace, iz dana ustuga, robota lub dostawa zostata
wykonana po cenie nie wyzszej od ceny rynkowe;j.

2. Rozeznanie rynku prowadzi sie poprzez: ogtoszenie zapytania na wiasnej stronie internetowej.
Mozliwe jest skierowanie zapytan ofertowych do Wykonawcdw (co najmniej 3).

a. Do udokumentowania, ze zamowienie zostato wykonane po cenie nie wyzszej niz cena
rynkowa, niezbedne jest przedstawienie co najmniej wydruku zapytania ofertowego
zamieszczonego na stronie internetowe] beneficjenta wraz z otrzymanymi ofertami.
Udokumentowanie obejmuje wszystkie otrzymane oferty. Jezeli w odpowiedzi na
zamieszczone na ogolnodostepnej stronie internetowej ogloszenie o zamowieniu ziozona
zostanie tylko jedna wazna oferta, wowczas nalezy uzupetni¢ udokumentowanie o oferte
pochodzaca z innego Zrodia (np. jednej z pozostatych mozliwosci wskazanych w pkt 2). Jedna
oferta nie jest wystarczajgca dla udokumentowania, ze zaméwienie zostato wykonane po
cenie nie wyzszej niz cena rynkowa. Przy czym oferta niezgodna z ogfoszeniem nie stanowi
oferty waznej lub:

b. Do udokumentowania, ze zamoOwienie zostalo wykonane po cenie nie wyZszej niz cena
rynkowa, niezbedne jest potwierdzenie wystania zapytania ofertowego, do co najmniej trzech
potencjalnych Wykonawcéw, o ile na rynku istnieje, co najmniej trzech potencjalnych
Wykonawcdw danego zamodwienia, wraz z otrzymanymi ofertami. Udokumentowanie
obejmuje wszystkie otrzymane oferty. Wymog bedzie spetniony, gdy w odpowiedzi na
zapytanie ofertowe zostang ztozone, co najmniej dwie wazne oferty. Przy czym oferta
niezgodna z zapytaniem ofertowym nie stanowi oferty waznej.

c. W przypadku, gdy w wyniku upublicznienia zapytania ofertowego lub skierowania zapytania
do potencjalnych Wykonawcéw nie otrzymano ofert, niezbedne jest przedstawienie np.
wydrukéw stron internetowych z opisem towaru/ustugi i ceng lub wydrukéw maili z
informacjg na temat ceny za okreslony towar/ustuge, albo innego dokumentu.

3. Notatka potwierdzajaca przeprowadzenie rozmoéw telefonicznych z potencjalnymi Wykonawcami
nie bedzie uznawana za udokumentowanie rozeznania rynku.



4. Rozeznanie rynku, dla zamoéwien realizowanych przez wnioskodawecdw srodkéw unijnych prowadzi
sie poprzez: ogloszenie zapytania na wiasnej stronie internetowej oraz zamieszczenie w Bazie
Konkurencyjnosci.

5. W przypadku zamoéwien dotyczgcych ustug i dostaw o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN
netto wigcznie zawarcie pisemnej umowy z Wykonawcg nie jest wymagane. W takim przypadku
wystarczajgce jest potwierdzenie poniesienia wydatku w oparciu o fakture, rachunek lub inny
dokument ksiegowy o rownowaznej wartosci dowodowej.

6. Do zamowien zawartych w trybie rozeznania rynku majg zastosowanie postanowienia dotyczace
konfliktu interesu.

8§ 6 ZASADA KONKURENCYINOSCI

1. W przypadku umoéw, ktérych wartosc przekracza kwote przekracza 50000 zt netto (bez podatku od
towarow i ustug) a nie przekracza kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11
ust. & ustawy, stosuje sie zasade konkurencyjnosci.

2. Podstawowe tryby udzielenia zamdwienia to:

a. przetarg nieograniczony,

b. przetarg ograniczony,

c. zapytanie o cene (gdy przedmiotem s3 dostawy lub ustugi powszechnie dostepne o
ustalonych standardach jakosciowych),

3. Do opisu przedmiotu zamdwienia publicznego stosuje sie nazwy i kody okre$lone we Wspdinym

Stowniku Zamowien, o ktdrym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV) (Dz.
Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z pdzn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5,
str. 3).

4. Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia oraz opis sposobu dokonywania oceny
ich spetniania, o ile zostang zawarte w zapytaniu ofertowym, okreélane sg w sposéb proporcjonalny
do przedmiotu zamdéwienia, zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji i rownego traktowania
Wykonawcow.

5. Nie mozna formutowaé warunkéw przewyiszajacych wymagania wystarczajgce do nalezytego
wykonania zamdwienia.

6. Kryteria oceny ofert skfadanych w ramach postepowania o udzielenie zamoéwienia sg formutowane
w sposéb zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwnego traktowania Wykonawcéw,
przy czym:

a. kazde kryterium oceny ofert musi odnosic sie do danego przedmiotu zamdwienia,

b. kazde kryterium (i opis jego stosowania) musi by¢ sformutowane jednoznacznie i
precyzyjnie, tak zeby kazdy poprawnie poinformowany oferent, kidéry dotozy nalezytej
starannosci, mogt interpretowac je w jednakowy sposob,

c. wagi (znaczenie) poszczegdlnych kryteriow powinny by¢ okreSlone w sposob
umozliwiajgcy wybdr najkorzystniejszej oferty,

d. kryteria oceny ofert nie mogg dotyczy¢ wiasciwosci Wykonawcy, a w szczegdlnosci jego
wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej,

e. kryteria te powinny, co do zasady, okresla¢ poza wymaganiami dotyczacymi ceny réwniez
inne wymagania odnoszace sie do przedmiotu zamodwienia, takie jak np. jakosé,

2 Strona internetowa wskazana w komunikacie Ministra wiaéciwego ds. Rozwoju Regionalnego, umieszczonym
na stronie internetowej ministra wiasciwego ds. Rozwoju Regionalnego



funkcjonalno$¢, parametry techniczne, aspekty $rodowiskowe, spofeczne, innowacyjne,
serwis, termin wykonania zamowienia oraz koszty eksploatacji.

7. W celu spetnienia zasady konkurencyjnosci nalezy:

d.

b.

d.

Upubliczni¢ zapytanie ofertowe (upublicznienie zapytania ofertowego polega na jego
umieszczeniu w Bazie Konkurencyjnosci, a w przypadku zawieszenia dziafalnosci bazy
potwierdzonego odpowiednim komunikatem ministra wtasciwego do spraw rozwoju
regionalnego — wystfaniu zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
Wykonawcoéw, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych Wykonawcdéw danego
zamoéwienia oraz upublicznieniu tego zapytania co najmniej na stronie internetowej
Zmawiajgcego, lub innej stronie internetowej wskazanej przez Instytucje Zarzadzajgca.
Zapytanie ofertowe zawiera co najmniej:

— opis przedmiotu zaméwienia, ktdry nie powinien odnosi¢ sie do okreslonego
wyrobu lub Zrédta lub znakéw towarowych, patentéw, rodzajéw lub specyficznego
pochodzenia, chyba Ze takie odniesienie jest uzasadnione przedmiotem
zamdwienia i zostat okreslony zakres réwnowaznosci,

— warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetniania, przy czym stawianie warunkéw udziatu nie jest obowiazkowe,

—  kryteria oceny oferty,

— informacje o wagach punktowych Ilub procentowych przypisanych do
poszczegolnych kryteriéw oceny oferty,

— opis sposobu przyznawania punktacji za spefnienie danego kryterium oceny
oferty,

— termin skfadania ofert, przy czym termin na ztozenie oferty wynosi w przypadku
dostaw i ustug nie mniej niz 7 dni, a w przypadku robét budowlanych nie mniej niz
14 dni od daty upublicznienia zapytania ofertowego, termin 7, 14 dni liczy sie od
dnia nastepnego po dniu upublicznienia zapytania ofertowego, a koriczy sie z
uptywem ostatniego dnia. Jezeli koniec terminu przypada na sobote lub dzien
ustawowo wolny od pracy, termin uptywa dnia nastepnego po dniu lub dniach
wolnych od pracy,

— termin realizacji umowy,

— okreslenie warunkéw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku
przeprowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia, o ile przewiduje sie
mozliwos¢ zmiany takiej umowy,

— informacje o mozliwosci skladania ofert czesciowych, o ile Zamawiajgcy taka
mozliwos¢ przewiduje,

— informacje o planowanych zaméwieniach ,uzupetniajgcych” ich zakresie oraz
warunkach, na jakich zostang udzielone, o ile Zamawiajgcy przewiduje udzielenie
tego typu zamodwien.

Wybdr najkorzystniejszej oferty sposrdd ofert ztozonych przez Wykonawcow spetniajgcych
warunki udziatu w postepowaniu odbywa sie w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym
kryteria oceny.

Wybr oferty jest dokumentowany protokotem postepowania o udzielenie zamoéwienia.

8. Protokét postepowania o udzielenie zamodwienia zawiera co najmniej:

a.
b.

Informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,
Wykaz ofert, ktére wplynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem
daty wptyniecia oferty do Zamawiajgcego,



c. Informacje o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu przez Wykonawcdw, o ile takie
warunki byly stawiane,

d. Informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegélnych
kryteriow oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegdlnym Wykonawcom za
spetnienie danego kryterium,

Wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

. Date sporzadzenia protokotfu i podpis Zamawiajgcego,

g. Nastepujace zatgczniki:

— potwierdzenie upublicznienia zapytania ofertowego,

— ztozone oferty,

— oswiadczenie/oswiadczenia o braku powigzan z Wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty,
podpisane przez osoby wykonujgce w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
procedurg wyboru Wykonawcy, w tym biorgce udziat w procesie oceny ofert®.

9. Informacje o wyniku postepowania upublicznia sie w taki sposéb, w jaki zostato upublicznione
zapytanie ofertowe. W przypadku upublicznienia polegajgcego na wystaniu zapytania ofertowego
do co najmniej trzech potencjalnych Wykonawcdw, informacje o wyniku postepowania przesyta sie
do Wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty.

10.Informacja o wyniku postepowania powinna zawiera¢ co najmniej nazwe wybranego Wykonawcy.
Na wniosek Wykonawcy, ktory ztozyt oferte, istnieje obowigzek udostepnienia wnioskodawcy
protokotu postepowania o udzielenie zamoéwienia, z wylaczeniem czesci ofert stanowigcych
tajemnice przedsiebiorstwa.

11.Umowe z Wykonawca i protokdt postepowania o udzielenie zaméwienia nalezy sporzadzi¢ w formie
pisemnej.

12.W przypadku gdy wybrany Wykonawca odstapi od podpisania umowy z Zamawiajgcym, mozliwe
jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawcg, ktéry w postepowaniu o udzielenie zamowienia
uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punkidow.

13.Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, chyba ze:

a. Zamawiajacy przewidziat mozliwos¢ dokonania takiej zmiany w zapytaniu ofertowym lub
dokumentach zaméwienia oraz okreélit warunki takiej zmiany, o ile nie prowadza one do
zmiany charakteru umowy,

b. zmiany dotyczg realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robét budowlanych od
dotychczasowego Wykonawcy, nieobjetych zamdwieniem podstawowym, o ile staty sig
niezbedne i zostaly spetnione tgcznie nastepujace warunki:

— zmiana Wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powoddéw ekonomicznych lub
technicznych, w szczegdéinosci dotyczacych zamiennosci lub interoperacyjnosci
sprzetu, ustug lub instalacji, zamoéwionych w ramach zaméwienia podstawowego,

— zmiana Wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnos¢ lub znaczne zwiekszenie
kosztéw dla Zamawiajgcego,

— wartoé¢ kaidej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci zamodwienia okreslonej
pierwotnie w umowie,

c. zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostaly spetnione tgcznie nastepujgce
warunki:

* Osoby wykonujgce w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z procedurg wyboru Wykonawcy, w tym
biorace udziat w procesie oceny ofert, nie moga by¢ powiazane osobowo lub kapitalowo z Wykonawcami,
ktdrzy ztozyli oferty. Powinny by¢ to osoby bezstronne i obiektywne.



— koniecznos$¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktérych Zamawiajacy,
dziatajac z nalezyta starannoscia, nie mogt przewidzied,

— wartos¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci zamdwienia okreslonej pierwotnie w
umowie,

d. Wykonawce, ktéremu Zamawiajgcy udzielit zamdéwienia, ma zastgpi¢ nowy Wykonawca:

— na podstawie postanowien umownych, o ktérych mowa w lit. 3,

— wwyniku pofgczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadfosci, restrukturyzaciji lub nabycia
dotychczasowego Wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa, o ile nowy Wykonawca
spetnia warunki udzialu w postepowaniu, nie zachodzg wobec niego podstawy
wykluczenia oraz nie pocigga to za sobg innych istotnych zmian umowy,

— w wyniku przejecia przez Zamawiajgcego zobowigzah Wykonawcy wzgledem jego

podwykonawcow,
e. zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy w przypadku zamoéwieri na dostawy i
ustugi, i jest mniejsza od 10% wartosci zamodwienia okreslonej pierwotnie

w umowie w przypadku zamdwieri na ustugi lub dostawy albo, w przypadku zaméwieri na
roboty budowlane, jest mniejsza od 15% warto$ci zamdwienia.

14. Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert przewidzianym
w zapytaniu ofertowym. Woéwczas konieczne jest dokonanie zmian w ogtoszeniu (upublicznieniu).
Informacja ta powinna zawiera¢ co najmniej: date upublicznienia zmienianego zapytania
ofertowego a takze opis dokonanych zmian.

15. Zamawiajgcy przediuza termin skfadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w
ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

§ 7 ZAWIERANIE UMOW

1. Umowa winna byc¢ zawarta:

a. w terminie nie krétszym niz 3 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, nie
pézniej jednak niz przed uptywem terminu zwigzania ofertg w postepowaniach prowadzonych
w trybie konkurencyjnym,

b. umowa w sprawie zamdwienia moze zosta¢ zawarta po uptywie terminu zwigzania oferts,
jezeli Zamawiajgcy przekazat Wykonawcom informacje o wyborze oferty przed uptywem
terminu zwigzania oferta, a Wykonawca wyrazit zgode na zawarcie umowy na warunkach
okresdlonych w ztoZonej ofercie.

2. lJezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, lub w
sytuacji pozytywnego rozpatrzenia protestu wniesionego na wybér najkorzystniejszej oferty,
komisja przetargowa proponuje wybdr oferty najkorzystniejszej sposrad pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny chyba, Ze zachodza przestanki uniewaznienia
postepowania.

3. Do uméw w sprawach zamoéwien, zwanych dalej “umowami”, stosuje sie przepisy ustawy z
dnia 23 kwietnia 1964r. — Kodeks cywilny, jezeli przepisy Regulaminu nie stanowig inaczej.

4. Umowa na roboty wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej, umowy
na ustugi i dostawy wymagaja formy pisemnej w ile ich warto$¢ przekroczy
50 tys. zt netto.

5. Zakres swiadczenia Wykonawcy wynikajgcy z umowy jest toisamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie.

6. Wykonawcy, wspélnie ubiegajacy sie 0 zamdwienie, ponosza solidarng odpowiedzialnos¢ za
wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
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7. Umowe zawiera sie na czas oznaczony.

§ 8 DOKUMENTY PODMIOTOWE | PRZEDMIOTOWE

W postepowaniu o udzielenie zamodwienia Zamawiajacy moze zgdaé od Wykonawcow
oswiadczen lub dokumentdéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania, potwierdzajacych
spetnianie:
warunkow udziatu w postepowaniu (podmiotowe),
wymagan okreslonych przez Zamawiajgcego odnosnie oferowanych dostaw, ustug lub robot
budowlanych (przedmiotowe).
Zamawiajgcy moze zgdac od Wykonawcéw dokumentdw okreslonych w rozporzadzeniu Prezesa
Rady Ministrow w sprawie rodzajow dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie warunkow
udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego, jakich moze zgda¢ Zamawiajacy
od Wykonawcy oraz innych dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu, jezeli jest to niezbedne do oceny spetniania przez Wykonawcdw tych warunkdw.
Dokumenty sg sktadane w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnosé
z oryginatem przez Wykonawce.
Zamawiajgcy moze igdaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu.
Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg skladane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczonym przez Wykonawce.
W przypadku, gdy Zamawiajgcy jest podmiotem, na rzecz kiérego roboty budowlane, dostawy
lub ustugi zostaly wczesnie] wykonane, Wykonawca nie ma obowigzku przedkiadania
dokumentdéw, potwierdzajgcych ich nalezyte wykonanie.
Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktérzy w wyznaczonym terminie nie ztozyli dokumentéw lub
oswiadczen wymaganych w SIWZ potwierdzajgcych spetnienie:
a. warunkéw udziatu w postepowaniu,
b. wymagan okredlonych przez Zamawiajgcego odno$nie oferowanych dostaw, ustug lub robot
budowlanych,
bad? gdy ztozyli przedmiotowe dokumenty lub o$wiadczenia zawierajace btedy, do uzupetnienia
ich w okreslonym terminie.

8. Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktérzy w wyznaczonym terminie nie zfozyli pefnomocnictw
lub, ktdérzy zlozyli petnomocnictwa zawierajagce btedy do uzupetnienia ich w okreslonym
terminie.

9. Zamawiajgcy wzywa takie w wyznaczonym przez siebie terminie, do zfozenia wyjasnien
dotyczacych oswiadczen lub dokumentéw, ziozonych przez Wykonawce.

10. Wszelkie koszty zwigzane z uzyskaniem dokumentéw wymaganych przez Zamawiajgcego
ponosi Wykonawca.

§ 9 FORMA POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCA

1. W postepowaniach o udzielenie zamodwienia, oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja, zgodnie z wyborem Zamawiajgcego,
pisemnie, faksem lub droga elektroniczna. Preferowana jest forma elektroniczna.

2. Jeieli Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem lub droga elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwiocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.
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W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce, przyjmuje sie,
Ze pismo wystane przez Zamawiajacego na ostatni znany adres poczty elektronicznej lub fax
podany przez Wykonawce, zostato mu doreczone w spos6b umozliwiajagcy zapoznanie sie
Wykonawcy z tym pismem.

§ 10 PRZESEANKI UNIEWAZNIENIA POSTEPOWANIA

Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli:

nie zfozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu albo nie wplynat zaden wniosek o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu od Wykonawcy niepodlegajgcego wykluczeniu,
wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, Ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto wczesniej
przewidzied,

postepowanie obarczone jest wadag uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy w sprawie
zamoéwienia,

cena najkorzystniejszej oferty przewyisza kwote, ktéra Zamawiajgcy moze przeznaczyé na
sfinansowanie zamoéwienia.

Zamawiajacy moze, takie w kazdym momencie uniewazni¢ postepowanie bez podania
przyczyny.

Jezeli dopuszczono moiliwosc sktadania ofert czesciowych, do uniewaznienia w czesci
postepowania o udzielenie zamoéwienia przepis ust. 1 i ust. 2 stosuje sie odpowiednio.

O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamodwienia zawiadamia sie réwnoczesnie
wszystkich Wykonawcow, ktorzy pobrali SIWZ lub ziozyli oferty w postepowaniu, a jezeli
specyfikacje zamieszczono na stronie internetowe] Zamawiajgcego, zamieszcza
zawiadomienie takze na stronie internetowej.

W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zaméwienia Wykonawcom, ktorzy
ztozyli oferty nie przystuguje roszczenie o zwrot kosztéw uczestnictwa w postepowaniu, w
szczegolnosci kosztéw przygotowania oferty.

§ 11 ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
zwanego dalej ,,zabezpieczeniem”, na roboty budowlane, dostawy i ustugi, ktére winno zostac
whniesione najpdzniej w dniu podpisania umowy.
Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania
umowy. Jezeli Wykonawca jest jednoczesnie gwarantem, zabezpieczenie stuzy takze pokryciu
roszczen z tytutu gwarancji jakosci.
Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedfug wyboru Wykonawcy w jednej lub w kilku
nastepujgcych formach:

a. pieniadzuy,

b. poreczeniach bankowych, lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo —

kredytowej, z tym, Ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym,

c. gwarancjach bankowych,

d. gwarancjach ubezpieczeniowych.
Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu Wykonawca wptaca przelewem na rachunek bankowy
wskazany przez Zamawiajgcego lub gotéwka w kasie Zamawiajgcego.
W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu Wykonawca moze wyrazi¢ zgode na zaliczenie
kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.
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6. lJezeli zabezpieczenie wniesiono w pieniadzu, Zamawiajgcy przechowuje je na rachunku
bankowym.

7. W trakcie realizacji umowy wykonawca moze za zgoda Zamawiajacego dokonaé zmiany formy
zabezpieczenia na jedng lub kilka form, o ktérych mowa w ust. 3.

8. Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem ciggfo$ci zabezpieczenia i bez
zmniejszenia jego wysokosci.

9. Wysokosc zabezpieczenia ustala sie w wysokosci od 2% do 10% ceny catkowitej podanej w
ofercie lub wynegocjowanej w trybie zamdwienia z wolnej reki albo maksymalnej wartosci
nominalnej zobowigzania Zamawiajgcego wynikajacego z umowy, jezeli w ofercie podano albo
negocjacjach ustalono cene jednostkows lub ceny jednostkowe.

10. Jezeli okres realizacji zaméwienia jest diuiszy niz rok, zabezpieczenie, za zgoda
Zamawiajgcego, moze byC tworzone przez potrgcenia z naleznosci za czesciowo wykonane
dostawy, ustugi lub roboty budowlane.

11. W przypadku, o kiérym mowa w ust. 10, w dniu zawarcia umowy Wykonaweca jest obowigzany
wnies¢, co najmniej 30% kwoty zabezpieczenia.

12. Zamawiajgcy wplaca kwoty potracane na rachunek bankowy w tym samym dniu, w ktérym
dokonuje zaptaty faktury.

13. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 10, wniesienie petnej wysokosci zabezpieczenia nie moze
nastgpi¢ pdzniej niz do potowy okresu, na ktéry zostata zawarta umowa.

§ 12 ZWROT ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

1. Zamawiajgcy zwraca 70% zabezpieczenia w terminie 30 dni od daty wykonania zamdwienia i
uznania przez Zamawiajacego za nalezycie wykonane.

2. Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczen z tytutu rekojmi za wady lub gwarancji jakosci
nie moze przekraczac 30% wysokosci zabezpieczenia.

3. Kwota, o ktérej mowa w ust. 2, jest zwracana nie pézniej niz w 15 dniu po uplywie okresu
rekojmi za wady lub gwarancji jakosci, chyba Ze w czasie gwarancji lub rekojmi zostaty
zgtoszone wady, ktére nie zostaty usuniete przed uptywem tego terminu. W takim przypadku
zwrot zabezpieczenia nastepuje po wykonaniu obowigzkéw wynikajgcych z gwarancji lub
rekojmi.

§ 13 PROTEST

Protest przystuguje wyfgcznie wobec czynnosci dotyczacej wykluczenia protestujgcego z

postepowania o udzielenie zamoéwienia lub odrzucenia oferty protestujgcego.

Protest wnosi sie do Kierownika Zamawiajgcego.

Protest wnosi sie w terminie 3 dni roboczych od dnia przestania informacji o czynnosci

Zamawiajgcego, stanowigcej podstawe jego whniesienia.

Protest uwaza sie za whniesiony z chwilg, gdy doszedt on do Zamawiajgcego w taki sposdb, ze mogt

zapoznac sie z jego trescia, ale nie pdiniej niz do godz. 15 00 w ostatnim dniu, kiedy dopuszczalne

jest jego wniesienie.

Whiesienie protestu jest dopuszczalne tylko przed zawarciem umowy.

Protest wniesiony po terminie lub wniesiony przez podmiot nieuprawniony nie bedzie

rozpatrywany.
Protest powinien wskazywac zaskarzang czynnos¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajgcego,
ktérej zarzuca sie niezgodnos¢ z przepisami Regulaminu, zawiera¢ zwiezte przytoczenie zarzutéw,
okresla¢ zgdanie oraz wskazywac okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce jego wniesienie.
Whiesienie protestu zawiesza bieg terminu zwigzania ofertg do czasu jego ostatecznego
rozstrzygniecia.
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9. O zawieszeniu biegu terminu zwigzania oferta Zamawiajacy informuje niezwlocznie
Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty.

10. O wniesieniu protestu oraz jego tresci i zarzutach Zamawiajgcy zawiadamia niezwtocznie
Wykonawcow uczestniczacych w postepowaniu.

11. Do czasu ostatecznego rozstrzygniecia protestu Zamawiajgcy nie moze zawrze¢ umowy.

12. Protest rozstrzyga sie w terminie 5 dni roboczych od daty wniesienia do Zamawiajacego.

13. Komisja Przetargowa rozpatruje wniesiony protest i przesyta propozycje jego rozstrzygniecia do
Kierownika Zamawiajgcego.

14. Kierownik Zamawiajacego uwzglednia lub oddala protest.

15. W przypadku uwzglednienia protestu Komisja Przetargowa powtarza oprotestowang czynnos¢.

16. O powtdrzeniu czynnosci Zamawiajacy informuje Wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty.

17. Informacje o oddaleniu protestu Zamawiajacy przesyta Wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty.

18. Od oddalenia protestu dalsze srodki odwotawcze nie przystuguja.

§ 14 SPORY WYNIKAJACE Z REALIZACH UMOWY

Spory mogace wystapi¢ na etapie realizacji umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania, beda rozstrzygane polubownie w drodze negocjacji pomiedzy stronami,
a w przypadku niemoznosci ich rozstrzygniecia - przez sad wtasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

PREZES ZARZADU
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